
СОГЛАСОВАНО

.С. Матюхин/
2024 г.

Комарова/
(( / D

Положение об организации пропускного и
внутриобъектового режимов и правилах поведения

посетителей в ГБУДО г. Москвы "щмШ им. й.Гайднаll

1.Общие положения

1.1. Настоящее Положеl]ие разработано В соответствии с
требованиями Закона Российской Федерации от l l марта l992 года м 2487-1
"о частнОй детективноЙ и охранной деятельности в Российской Федерации'',
ТребоваН иями К антитеррористической защищенности объектов (территорий)
9 сфере культуры, утверждеtIFIыми поста1lовле[Iием Правительства
Российской Федерации от 1 l февраля 20l7 г, Ns l76 целью y.ru"o"n.""o
надлежаЩего поряДка работЫ и создания безопасных условий для посетителей
и работников (сотрудников) Госуларственного бюджетного учреждения
дополнительного образования города Москвы "!етская музыкальная школа
им. й,Гайдна" (далее - ГБУЩО г. Москвы '',ЩМШ l*, Йi;;;,;;оеждение),
а также исключения возможности проникновения посторонних лиц, выноса
служебных документов и материальных ценностей, иных нарушений
общественного порядка. Устанавливает порядок допуска учащихся,сотрудников Учреждения, посетителей в здание и на.герриторию Учреждения.1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода
(выхода) учащихся, сотрудников и посетителей в здание Учреждения, въезда
и выезда транспортных средств на территорию Учреждения, вноса и выносаматериЕшьных ценностей, исключающих несанксионированное
проникновение граждан, транспортных средс,гв и посторонних, запрещенных
предметов на территорию и в здание Учреждения,

1.3. Внутриобъектовый режим устанавJ]ивается в целях обесllечения
мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и
в здании Учреждения, в соответствии с требованиями внутреннего распорядкаи пожарной безопасности.

1,4. Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме вводится в
действие приказом директора Учреждения по Согласованию с генеральным
директором ооо "чоП "БАярд-ПультовАя охрдIJА". Все изменения и
дополнения настоящего Положения оформляются письменно и
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согласовываются установленным порядком,
1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режимавозлагается на руководство Учреждения, а непосредственное выполнение на

охранника (охранников) дежурной смены охранной фирмы - ооо ,,чоп
"БАярд-ПулътовАя охрАНА", При необходимости, в целях организации и
контроля за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а также
учебного процесса И внутреннего распорядка дня, из числа сотрудников
Учреждения назначается дежурный вахтер.

1,6, Стационарный пос' охраны находится окоJIо центрального входа
в Учрехсдение, оснащается пакетом документов по организации пропускногои внутриобъектового режимов, в том числе образцами пропусков,
индикаторами технических средств охраны и постовой документации.

входные двери, запасные выходы оборудуrотся прочными запорами(замками) и (или) электромагнитными замками, Запасные выходы
открываются с разрешения руководителей Учреждения для решенияхозяйственных вопросов, для эвакуации сотрудников, учаIцихся, посетителlей
при ЧС.

1.7, Пропускной режим сотрудников,
осуществляется со стороны центрального входа
Учреждения.

учащихся, посетителей
согласно графику работы

Положением,
сотрудников,

1.8. Исполнение требований, определяемых настоящим
распространяется в полном объеме на руководителей,
посетителей Учреждения и является обязательным.

1.9. В целях ознакомления посетителей с пропускtlым режимом иправилами поведения копия настоящего Положения размещеF!а напропускном посту охраны Учреждения.

2. Контрольно-пропускнойрежимдляпосетителей
ГБУДО г. Москвы "ЩМШ и*. Й.Гайдна''

2.1. Проход на территорию Учреждегlия и в здание откры' в рабочие,
учебные дни (ПН-СБ) с 9-00ч. до 2|-00ч.

В празднИчные и выходНые днИ досl,упа на территорию и в помеUIе.Iия
Учреждения нет.

2.2, На территории запрещено]
- выгул собак;
- распитие спиртных напитков, употребление наркотиков и т.п.;
- портить здания и зеленые насаждения;
- нарушать правила пожарной безопасности;
- курить;
- проходить в состоянии tLлкогольного и наркотического опьянения;
- использовать нецензурную лексику;
- осуществлять несанкционированную торговлю, а также рекламу;
- проносить холодное и огнестрельное оружие, а также пожароопасные и



взрывоопасные вещества и смеси.
2.З. Контроль за территорией осуществляет

обхода и через систему видеонаблюдения.
сотрудник охраны путем

При обходе территории или необходимости отлучиться с поста в рабочеевремЯ обязанноСти охранНика пО допускУ в здание исполняет дежурный вахтер
или лицо его заменяющее.

2.4. Крупногабаритные предме'ы (ящики, коробки и т.п.) проносятся
на территорию после проведенного осмотра, исключающего пронос
запрещенныХ предметОв (ВВ, оружие, наркотики и т,п.), Осмоr-р
осуществляется с помощью технических средств охраны
(металлодетектор и т.п.) или с согласия лIlца, проItосящего предметы,
непосредственно. В случае отказа от осмотра проносящих предметов
сотрудник охраны на посту руководствуется указаниями директора
учреждения и (или) ответственного по безопасности, В этом случае
полученные устные указания фиксируlо.гся в "рабочий журнал объекта
охраны".

2,5, зАпрЕЩЕнО проносить и оставлять сумки-тележки, самокаты,
велосипеды в здании и в зоне тур}Iикетов. Колесные транспортные средства
(в т,ч, самокаты, велосипеды и пр,) оставляются в специально выделенномместе для парковки на территории Учреждения. За сохранность
вышеуказанных предметов охрана и администрация гБудО г. Москвы
"дмШ им. й.ГаЙдна'' отвеra.г"a"rо.ти не несет.

2,6. На территории Учреждения зАпрЕЩЕнО организовать
родителями (законными представителями) обучающихся, и иными
категориями граждан без разрешения (согласования) администрации
УчреждеНия какие-либО собраниЯ, митингИ, пикеты, анкетирОвание, сбор
различных подписей с родителей (законных представителей) Ьбу"urщ ихся,
а также раздача рекламной продукции (листовок), агитацион}lых листовок,
различные рекламные и информационt{ые материалы, не относящиеся к
проведению образовательного процесса.

2.7. В учреждении действует система скуД (Система кон'роля и
управлеНия достуПом), УчаЩиеся проХодят в злание через це[Iтральный вход
по магнитным карточкам "москвенок" системы "проход и питание'' или по
карточкам, выданным Учреждением,

2.8, Посетители, сопровождаюU{ие учащихся (родители, законные
представители учащихся), ожидают детей на территории Учрежден ия или взоне ожидания - до пропускного пункта охраны. Родители, законные
представИтели учащихся, могут присутствовать в учебном кабинете (классе)
по приглашению преподавателя ученика и разрешения администрации
(преподаватель должен предоставить сотруднику охраны заверенFIую
администрацией' заведующей учебной работой служебную записку о
гtеобходимости нахождения родителей, законных представителей ученика на
уроке).

2,9. РодителИ, законнЫе предсТавителИ учащихсЯ возрастом до 7(семи) лет могут присутствовать по приглашению преподавателя ученика и



разрешения администрации в соответствующем учебном кабинете (классе).
При этом на посту охраны должен быть размещен заверенный
администрацией, заведующей учебной работой перечень учениковвозрастом до 7 (семи) лет, родители (законные представители) которых
моryт присутствовать в соответствующем учебном кабинете (классе).

2.|0. В нерабочее время, праздничные И выходные дни
беспрепятственно допускаются в здание и на территорию Учреждения:
руководитель Учреждения и его заместители, сотрудник на которого
возложена ответственность за безопасность, сотрудники, которым по роду
работЫ необходИмо находится в Учрежден ии (для'обслуживанЙ здания).

2.1 1. Посетители Учреждения, не связанные с образоватеJIьным
процессом, посещающие Учреждение по служебной необходимости,
пропускаются при предъявлении локумен,га, удостоверяющего личность и
регистрацией в Книге регистрации посетителей.

_ 2,12. lIри проведеljии мероприятий с массовым пр-rебываtlием .пtодей в
У.lреждении привJlекаются к охране правоrlорядка IJ сотрулники OMBfl rlo
райоlrУ I-Iовокосигlо и проводится проверка поплещеltий специалI.IстаNIи
кинологической службы. Осмотр лосстиr,е;rей может осуlцествлятьсrl спомощьк) технических средств охраны (шлеталлодетектор и т.п,) I4ли, с
согJIасия tIосетителя, сотрудником охраны произволи,гся I]изуа;tьньlЙ осмоl,р
содержимого cyN,lok, портфелей, карманов и пр. В случае отказа посетителя
от провеlIения оL,,мотра, соl,руJuiик охра}lы ila l,tocl,y }lI,tее,г право ol-Ka:]a,l.})
Ilouетителю в допуске ts помеtцения Учрежденлtя.

_ 2.1З. !окументами' удостоверяющиМ личность, ДЛЯ
Учреждение могут являться:

- паспорт гражданина РФ или другого государс,гва (для
иностранных граждан);

- заграничный паспор1, гражданина РФ или другого государства
(для иностранных граждан);

- военныЙ билет (для лиц, прохолящих службу);
- Удостоверение личности военнослужащего Вооруженных сил или

иных государственных структур РФ;
- водительское удостоверение гражданиrrа РФ;
- временное удостоверение гражданина РФ;
- свидетельство о рождении (для лиц, не достигших l4-летнего

возраста);
- служебное удостоверение работника прокуратуры;

удостоверение сотрудника !епартамента культуры города
москвы, сотрудника Гку Технический центр !епартамента культуры
города Москвы;

- слУжебные документЫ И (или) удостовеРениЯ личности (в
соответствии с требованиями федерального законодательства) для
должностных лиц органов государственной власти.

2.14. Посетители, не желающие проходить регисl-рациtо, и / плп не

прохода в



имеющие документа, удостоверяющего личность, В Учреждение не
допускаются. Пр" необходимости им предоставляют возможность
ознакомиться с копией Положения о пропускном и внутриобъектовом
режимах.

посетители допускаются в помещение во время, определенное
внутренним распорядком, после согласования с сотрудником Учреждения, к
которому они прибыли, по предъявлении документов, удосl-оверяtощих
личность, и регистрации в книге учета посетителей. Сотрудник учрежденияоформляет служебную записку, подписанную директором Учреждения или
лицом, ответственным за безопасность.

3. Порялок и правила соблlодения внутриобъектового режима

3.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка I{аходиться в
здании Учреждения разрешено лицам, категория которых определена на
основании приказов по Учреждению, отдельных списков или выданных им
пропусков (магнитных карт).

з.2. В целях обеспечения пожарной безопасности учашIиеся,сотрудники, посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах
пожарной безопасности в здании Учреждения и наее территории.

З,З. В помещениях Учреждения запрещено:
- нарушать установленные правила учебно-воспита.гельного процесса и

внутреннего распорядка для Учреrкдения, проявлять неуважительного
отношения к сотрудникам учреждения и другим посетителям;

- нарушать правила пожарной безопасности;
- загромождать территорию, основные и запасные

строительными и другими материалами, предметами, которые
эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют
возгоранИй, а,гакже способствуют закладке взрывных устройств;

- совершать действия, нарушаlощие установленные
функционирования инженерно-технических средств охраны и
сигнализации;

- находиться в состоянии оЛКоГоЛIrного и наркотического опьяttения, а
также употреблять спиртосодержац{ую продукцию, наркотические и иные
психотроп ные вещества;

- курить, в том числе электронные сигаре.гы;
- выгуливать собак и Других опасных животных;
- выносить из помещения Учреждения документы, полученные для

ознакомления;
- изымать образцы документов, а также помещать на информационных

стендах объявления личного характера;
- приносить в учреждение огнестрельное и холодное оружие (кроме лиц,

которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного

выходы,
затрудняют
ликвидации

режимы
t пожарной



оружия и специЕLльных средств), колющие и режущие предметы, взрывчатые
и легковоспламеняющиеся вещества, токсичЕые химикаты, отравляющие
вещества и патогенные биологические агенты, спиртные напитки, а также
личные вещи, за исключением портфелей и папок с документами, дамскихсумок и иные предметы и вещества в соответствии с 11риложением l к
настоящему Положению.

з,4, Ключи от всех помещений хранятся на стационарном tlocTy
охраны и посту вахтера (дежурного администратора) 1-го этажа.

4, Порядок допуска на территорию транспортных средств

4,1, ПаРКОВКа На ТеРРИТОрии образовательной организации Jlичного
автотранспорта запрещена.

4.2. !опуск автотранспортных средств на терри'орию Учреждения
осуществляется в соответствии с перечнем авто1Pанспортных средств,
указанном в Приложении 2 к настоящему Положению или по согласованиtо и
с разрешения руководителя Учреждения или лица, на которого в соответствии
с прикЕвом Учреждения возложена ответственность за безъпасI{ость.4.з. При ввозе автотранспортом на территорию Учреждения
имущества (материальных ценностей), охранником Учреждения или
работником Учреждения осуществляется осмотр, в том числе с помощью
досмотровых зеркаJI, исключающий ввоз запрещенных предметов. Парковка
автомашин' доставивших материальI{ые ценности, осущес.гвляется узапасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного
движения.

4.4. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машин
скорой помощи допускаются на территориIо Учреждения беспрепятствеFIно.

4,5. Во всех случаях, не yKEцlaI ных в данном Положении, охраFl}Iик
руководствуется указаниями руководителя Учрежден ия илилица, на которогов соответствии с приказом Учреждения возJIожена oTBeTcTBeIlHocTb за
безопасность,

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальllых
цешностеи

5.1. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания
учреждения наосновании разрешения) заверенного руководителем или лицом
на которого возложена полная материальная ответственность.5.2. Крупногабаритные предметы проносятся в здании только после
осмотра охранником, исключающего пронос запрещенIIых предметов.5,3. в случае возникновения полозрений в попытке вноса
запрещенных предметов посетителями, в том числе учаu]имися, с их согласияони могут быть подвергнуты внешнему техническому обследованию с
применением стационарного или ручного метаJlлодетектора, В случае отказаот проведенного осмотра вносимых (выносимых) предметов охранник



Учреждения вызывает I]редставителя администрации и действует согласно
требованиям своей !олжностной инструкции.

5.4. Сотрулник охраны не имеет права принимать и передавать личные
вещИ учеников и работгlиков Учреждения. В случае заказа работникамиучреждения курьерской доставки товаров, в том числе пишlевых продуктов,
на адрес Учреждения, приемка товаров должна осущес,Iвляться лично
заказчиком товаров на пропускном пункте охраны,

5.5. ответственность посетителей
Положения:

- в случае нарушений посетитеJIями Учреждения пропускного режима и
правил поведения сотрудники Учреждения могу,г деJlать наруlrlителям
замечания;

- в случае совершения посетителями уголовно-наказуемых деяний,виновные лица подлежат привлечению к уголовной ответственности в
установленном законом порядке.

б. Порядок пропуска лиц с табельным оружием, специальшыми
средствамиl Другими запрещенными без специаJIьного на .го

разрешеttия хранеIlrtя и llошения предметами

6,1. Проход лиц в помещения Учреждения с табельгlым
специальными средствами разрешается:

сотрудникам, которым в установленном порядке разрешено хранение и
ношение табельного огнестрельного оружия - при наJIичии заI]иси всоответствующем документе (служебI{ом удостоверении, командировочном
удостоверении);

- сотрудникам фельдъегерской службы Министерства связи P<D и его
подразделений при выполнении ими служебных обязанностей;

-сотрудникам и военнослужащим государственных военизированных
организаций РФ на период чрезвычайных ситуаций, усиления охраны здания
или по специальному разрешению.

7. Порядок пропуска представителей средс'в массовой
ипформации

7,1, Работники средств массовой иrлформации прогlускаlотся в здание
Учрежден}lя по аккредиТационным удостоверениям иJIи карточке вреI',Iенной
аккредитации при предъявлении редакционtlого удостоверения.7.2. Представители средств массовой иirформации на мероп риятия,проводимые в помещениях Учреждения пропускаются только после проверки
документов, удостоверяющих их личность.

8. Организаrlия и tlорядок произвоllс.I.ва
ремонтно-строительtIых работ в здаllии и tlомещениях гБудо

за нарушение настоящего

оружием и
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8.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций
проrrускаются в помещения Учреждения ответственным за проведение
ремонта, по согласованию с руководителем Учрежден ия иlили ответственным
за безопасность.

9. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и
ликвидации аварийной ситуации

9.1. Пропускной режим в учреждении на период чрезвычайных
ситуаций ограничивается.

9.2, После ликвидации чрезвычайной
возобновляется обычная процедура пропуска.

(аварийной) ситуации

10. Порядок эвакуации посетителей, работников и сотрудников
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l0.1 По установленному сигналу оповещения все посетители, работникии сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные
работы в Учреждении, эвакуируются из здания в соответствии с плаIJами
эвакуации, находящимися на видном и доступном для посети,гелей месте.
пропуск посетителей в помещения прекращается. Сотрудники Учреждения и
ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению
безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников
соответствующих служб для ликвидации чрезвычайной ситуации,
обеспечивается их беспрепятственный пропуск в Учреждение.


